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Introducao

Quando se trata de abrir um escritério de advocacia, a formalizacdo e a escolha do regime tributario sdo
apenas as primeiras etapas. O processo contabil e fiscal, muitas vezes subestimado, é fundamental para
0 sucesso e a continuidade do negdcio juridico. A estrutura contabil precisa ser organizada de forma
estratégica para que o escritorio atenda a todas as exigéncias fiscais e regule corretamente suas
operagoes financeiras, garantindo que todos os tributos sejam pagos pontualmente, que as receitas e
despesas sejam registradas de forma transparente e que o fluxo de caixa seja otimizado.

Este manual foi elaborado com a inten¢ado de fornecer um guia técnico e completo sobre as questbes
contabeis envolvidas ao abrir um escritdrio de advocacia, abordando todas as etapas cruciais, desde a
escolha do regime tributario até a apuracdo de impostos e o controle financeiro do escritério.

O que vamos abordar?

1 Tipos de sociedade para advocacia

2 Escolha do regime tributario

3 Obtencao de CNPJ e registros fiscais

4 Contabilidade e escrituragoes

5 Emissao de notas fiscais e controle de receitas
6 Apuraciao e pagamento de impostos

7 Conclusao



Tipos de sociedade para advocacia

Ao abrir um escritério de advocacia, a escolha da estrutura juridica é fundamental, pois ela determinara
o tipo de contabilidade que devera ser seguida, as obrigacdes fiscais a serem cumpridas e a
responsabilidade dos profissionais envolvidos. Em conformidade com a legislagdo atual, os tipos de

estrutura juridica mais comuns para um escritorio de advocacia sao:

Sociedade Simples

A Sociedade Simples é a estrutura juridica mais comum quando se tem dois ou mais advogados
formando um escritério de advocacia. Nesse modelo, os advogados se associam para compartilhar os
custos, lucros e responsabilidades do escritorio, enquanto ainda mantém a individualidade de suas
praticas profissionais. A Sociedade Simples é regida pelo Cédigo Civil e deve ser formalizada por meio
de um Contrato Social, que definira as obrigacdes e a participacdo de cada sécio na sociedade.

e Responsabilidade: A responsabilidade dos sécios é ilimitada, ou seja, os advogados podem
responder com seu patrimdnio pessoal pelas obrigacoes da sociedade, caso ndo haja a devida
separagao de bens ou um planejamento adequado.

¢ Contabilidade: A contabilidade para Sociedade Simples exige um acompanhamento detalhado das
receitas e despesas do escritdrio, com a divisdo proporcional de lucros e a apuragado dos impostos
devidos, conforme o regime tributario adotado.

e Formalizagao: Para formalizar uma Sociedade Simples, deve-se registrar o contrato social na Junta
Comercial e fazer a inscri¢do do escritdrio na OAB e nos 6rgdos fiscais competentes (como Receita
Federal e Prefeitura).



Sociedade Unipessoal de Advocacia (SUA)

A Sociedade Unipessoal de Advocacia (SUA) foi introduzida pela Lei n® 14.195/2021, que trouxe
importantes altera¢des ao Codigo Civil, abrindo caminho para que advogados pudessem constituir uma
empresa individual com responsabilidade limitada, conferindo maior seguranca patrimonial e
profissional.

Portanto, essa modalidade representa uma inovagao crucial para o profissional do direito no Brasil,
permitindo que o advogado abra um escritério de advocacia individualmente, sem a necessidade de
socios, mas desfrutando da seguranca fiscal de uma Pessoa Juridica.

Este modelo é uma evolugdo significativa que oferece ao advogado a capacidade de formalizar suas
atividades profissionais com uma estrutura empresarial robusta.

A grande distincdo e beneficio reside no fato de que sua responsabilidade, diferentemente do
profissional auténomo, sera limitada ao capital social do escritério, protegendo de forma eficaz seus
bens pessoais de quaisquer dividas ou obriga¢es contraidas pela empresa.

Vantagens da Sociedade Unipessoal para o advogado

¢ Responsabilidade: A principal e mais relevante vantagem desse modelo é a segregacdo
patrimonial. Mesmo sendo o Unico proprietario e gestor, o advogado tera sua responsabilidade
limitada ao valor do capital social investido na empresa. Isso significa que, em caso de dividas,
processos ou outras obrigacdes financeiras do escritorio, seus bens pessoais — como imdveis,
veiculos e contas bancarias — ndo serdo afetados, proporcionando uma camada fundamental de
protecdo e seguranca juridica.

e Contabilidade: A gestdo contabil para uma Sociedade Unipessoal exige uma abordagem rigorosa e
especializada, visto que envolve a apuracao detalhada do lucro e a correta distribuicao dos
resultados, sempre em conformidade com as normas contabeis e fiscais. O escritdrio devera optar
por um regime tributario que melhor se adapte ao seu porte e tipo de atividade, com as op¢des
sendo o Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real. A escolha do regime dependera de
fatores como o faturamento anual esperado, o tipo de despesas e a margem de lucro, sendo crucial
contar com o suporte de um contador especializado para tomar a decisao mais vantajosa e evitar
surpresas fiscais.

¢ Formalizagdo: Para formalizar a abertura de um escritério de advocacia como Sociedade
Unipessoal, o0 advogado precisa elaborar e registrar um Contrato Social na Junta Comercial do
estado. Este documento é essencial e deve especificar claramente que se trata de uma sociedade
unipessoal, identificando o advogado como o Unico proprietario e responsavel pela administracdo
do escritério. Além do registro na Junta Comercial, é obrigatdria a inscri¢cdo da sociedade junto a
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e, posteriormente, a obtencdao do CNPJ na Receita Federal,
além de eventuais registros municipais, para que o escritorio possa operar legalmente e emitir
notas fiscais.



Escolha do regime tributario

Ao abrir um escritorio de advocacia, escolher o regime tributario adequado é fundamental para garantir
que a carga tributaria seja otimizada e que os impostos sejam pagos corretamente. Existem trés opcoes

principais:

— 0——

Simples Nacional

O Simples Nacional é um regime simplificado e vantajoso para pequenos escritérios de advocacia,
com faturamento anual de até RS 4,8 milhGes. Esse regime unifica a cobranca de impostos
federais, estaduais e municipais em uma Unica guia de pagamento. Para abrir um escritério de
advocacia com menos estrutura e operagao mais simples, o Simples Nacional proporciona uma
tributacdo simplificada, o que facilita a gestao fiscal e reduz a carga tributaria.

—_—

Lucro Presumido

O Lucro Presumido é utilizado por escritérios de advocacia com faturamento acima de R$ 4,8
milhdes, mas abaixo de RS 78 milhdes. Nesse regime, a base de calculo do imposto é presumida,
ou seja, a Receita Federal aplica um percentual sobre a receita bruta para calcular o lucro
tributavel. A contabilidade exigida nesse regime é mais complexa que no Simples Nacional, pois
envolve a apuragao do lucro presumido, com o correto lancamento de receitas e despesas.

—  0———

Lucro Real

O Lucro Real é o regime mais complexo e adequado para escritérios de advocacia de grande porte,
com faturamento superior a R$ 78 milhdes. Nesse regime, a apura¢do dos impostos é realizada
sobre o lucro efetivo do escritdrio, ou seja, sdo consideradas todas as receitas, custos e despesas.
A contabilidade neste regime exige uma escrituragao detalhada e a manutenc¢ao de um controle

rigoroso sobre todas as operagdes do escritdrio.



Obtencao de CNPJ e registros fiscais

Ao abrir um escritério de advocacia, o CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) é necessario para
formalizar o negdcio e permitir que ele opere legalmente. Esse processo envolve o preenchimento de
um formulario na Receita Federal, onde o escritério de advocacia sera registrado como uma pessoa

O contador responsavel
preenche o formulario de
inscricao no site da Receita
Federal, informando a
natureza juridica do
escritdrio e o regime
tributario.

A documentacao exigida
inclui o contrato social,
documentos pessoais dos
socios, comprovante de
endereco e outros
documentos especificos.

juridica.
Obtencao do CNPJ
1 2 3
Preenchimento do Documentos Recebimento do
Formulario Online Necessarios CNPJ

Apds a aprovacao, o
escritorio recebe o nimero
do CNPJ, o que o torna
legalmente constituido e
apto a realizar transac¢oes
fiscais, emitir notas fiscais e
pagar impostos.

Inscricao Municipal

Ao abrir um escritdrio de advocacia, é necessario realizar a inscricdo municipal na prefeitura da cidade
onde o escritorio esta localizado. A inscricdo municipal é obrigatéria para o recolhimento do ISS
(Imposto Sobre Servicos), que incide sobre os honorarios advocaticios pagos pelos clientes. Esse
imposto varia conforme o municipio, sendo que a aliquota do ISS pode variar entre 2% a 5% dos valores
cobrados pelos servicos prestados.

@ Ainscricdo municipal é essencial para a emissdo de notas fiscais de servicos advocaticios e
para o recolhimento do ISS, que é um tributo municipal.



Contabilidade e Escrituracao

A escrituragdo contabil e fiscal € um dos aspectos mais cruciais ao abrir um escritério de advocacia. A

contabilidade deve ser conduzida de acordo com as normas contdbeis e fiscais brasileiras para garantir

que o escritorio esteja em conformidade com as exigéncias legais.

Escrituracao Contabil

A escrituragdo contabil consiste no registro detalhado de todas as transag¢des financeiras do escritério,

como receitas, despesas, investimentos e pagamentos de tributos. A contabilidade de um escritério de

advocacia deve registrar todos os pagamentos de honorarios, taxas de administracdo, despesas com

fornecedores, entre outros. Para abrir um escritério de advocacia de maneira eficiente, é importante se

atentar a fatores como:

e Apuracao de Lucros: Calcular o lucro real ou presumido, dependendo do regime tributario

escolhido.

¢ Gestao Financeira: Ajudar na analise e controle do fluxo de caixa, realizando a previsdo de

recebimentos e pagamentos.

Escrituracao Fiscal

A escrituragao fiscal envolve o registro das operacdes tributaveis do escritério, incluindo o ISS (Imposto
Sobre Servicos), PIS, COFINS, IRPJ e CSLL. O contador deve manter registros detalhados e entregar as

obrigacdes fiscais pertinentes ao fisco, como a DCTF (Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios

Federais) e SPED Fiscal (Sistema Publico de Escrituracdo Digital).

®

Livros Contabeis

Registro de todas as transacdes
financeiras do escritério,
incluindo o Livro Diario e o Livro
Razao.

Demonstragoes
Financeiras

Elaboracao de balangos
patrimoniais e demonstragoes
de resultados para analise da
saude financeira.

&

Obrigacoes Acessorias

Entrega de declaragoes e
documentos exigidos pela
legislacao fiscal, como DCTF e
SPED.



Emissao de notas
fiscais e controle de
receitas

Ao abrir um escritorio de advocacia, é fundamental emitir
notas fiscais corretamente para cumprir com as
obrigacdes fiscais e garantir que os tributos sejam pagos
de forma justa e transparente.

Emissao de notas fiscais de
servico

A emissdo de notas fiscais de servico € uma obrigacdo
fundamental para os escritorios de advocacia. Sempre que
um servico é prestado, é necessario emitir uma nota fiscal
eletrénica (NFS-e) de acordo com os requisitos municipais.

Essa pratica € essencial ndo apenas para o recolhimento
do Imposto Sobre Servicos (ISS), mas também para
garantir que o escritdrio esteja cumprindo com todas as
obrigacdes fiscais exigidas pela legislacdo local. E
importante manter um controle rigoroso desse processo
para evitar problemas com as autoridades competentes.

Controle de receitas

Outra responsabilidade contabil crucial ao abrir um
escritorio de advocacia é manter um controle eficiente das
receitas. O escritorio deve registrar cuidadosamente todos
os honorarios recebidos, bem como os servicos prestados,
para assegurar que todos 0s impostos sejam pagos
corretamente.

Esse controle detalhado das receitas é fundamental para a
salde financeira do escritorio e para garantir o
cumprimento das obrigacdes tributarias. E essencial que
essa tarefa seja realizada de forma organizada e
sistematica, a fim de evitar problemas futuros.



Apuracao e pagamento de impostos

A apuragao e o pagamento de impostos € um processo continuo e crucial para a conformidade fiscal de
um escritério de advocacia. Os principais tributos que um escritério de advocacia deve pagar ao abrir

um escritorio de advocacia incluem:

Tributo

ISS

IRPJ

CSLL

PIS/COFINS

Descricao

Imposto municipal, com
aliquotas variaveis conforme
a localidade.

Tributo federal sobre o lucro
do escritoério, com aliquotas
variaveis dependendo do

regime tributario escolhido.

Contribuicao destinada ao
financiamento da seguridade
social, com base no lucro do
escritorio.

Contribuicoes federais, que
incidem sobre a receita bruta
do escritdrio.

Prazo para pagamento

Base de Calculo

Receita de servicos

Lucro real ou presumido

Lucro real ou presumido

Receita bruta

Os impostos devem ser pagos mensalmente ou trimestralmente, dependendo do regime tributario. O

contador é responsavel por realizar os calculos e garantir que os tributos sejam pagos pontualmente,

evitando multas e juros.

/\ 0 atraso no pagamento de tributos pode resultar em multas, juros e até mesmo na inclusdo

do escritdrio em cadastros de inadimplentes, comprometendo sua reputagdo e operagao



Conclusao

Ao abrir um escritério de advocacia, é fundamental garantir que todas as questdes contabeis e fiscais
estejam corretamente estruturadas para evitar problemas com o fisco e garantir a sustentabilidade do
negdcio. A escolha do regime tributario, a obtencdo do CNPJ, a escrituracdo contabil e fiscal e o controle
de receitas e despesas sdao as bases de uma operacao eficiente e legalizada.

Contar com o apoio de um contador especializado e de ferramentas de gestdo contabil pode facilitar
significativamente o processo e permitir que vocé foque no crescimento do seu escritdrio. Ao seguir as
orienta¢des deste guia, seu escritorio de advocacia estara bem posicionado para prosperar de maneira

estruturada e regularizada.
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